Gemeinnutzige
Wohnungsbaugenossenschaft
Neustadt b. Coburg eG

Wir suchen! (m/w/d)

UBER UNS:

Die Gemeinnutzige Wohnungsbaugenossenschaft Neustadt bei Coburg eG verwaltet
rund 1.000 Mietwohnungen und ist lokal der grofite Wohnungsanbieter. Fur unser Team
in der Hausbewirtschaftung suchen wir ab sofort Unterstttzung im Bereich der

Betriebs- und Heizkostenabrechnung (m/w/d)
in Vollzeit (37 Stunden) oder Teilzeit
- unbefristet -

ZU DEN AUFGABEN GEHORT ...

e die Erstellung der Heiz- und Betriebskostenabrechnung
e Stammdatenpflege
e die Erfassung, Kontierung und Verbuchung aller abrechnungsrelevanten Kosten

WIR SUCHEN JEMANDEN MIT ...

e abgeschlossener kaufmannischen Ausbildung, bevorzugt in der
Immobilienwirtschaft

e hoher Zahlenaffinitat und buchhalterischem Denken

e strukturierter und verantwortungsbewusster Arbeitsweise

e sicherem Umgang mit MS Office

ERWARTEN KANN MAN BEI UNS ...

e verantwortungsvolle Aufgaben in einem angenehmen Arbeitsumfeld

e eine leistungsgerechte Vergutung nach dem Vergutungstarifvertrag fur die
Beschaftigten in der Wohnungs- und Immobilienwirtschaft sowie Urlaubs- und
Weihnachtsgeld

e Dbetriebliche Altersvorsorge sowie weitere aulRertarifliche Sozialleistungen

e 30 Tage Urlaub und die Moglichkeit fur Sonderurlaub

e eine Mitarbeit in einem kollegialen, engagierten, motivierten Team und flache
Hierarchien

e Hilfe bei der Wohnungssuche, falls nétig

Interesse?

DANN FREUEN WIR UNS AUF EINE AUSSAGEKRAFTIGE BEWERBUNG!

Bewerbungsunterlagen (Anschreiben, Lebenslauf, letztes Zeugnis und moglicher
Eintrittstermin) im PDF-Format bevorzugt per Mail an:

< personal@gwg-neustadt.de

Die vertrauliche Behandlung der Bewerbung ist fur uns selbstverstandlich.

Gemeinnutzige Wohnungsbaugenossenschaft Neustadt b. Coburg eG

HoélderlinstraBe 10, 96465 Neustadt b. Coburg
www.gwg-neustadt.de




